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PTA 総会議案書 目次 

１．議 事 

● 第 1 号議案 2021 年度 活動報告 

執行部     会長・副会長 書記 会計 ----------------------------------  3   

専門委員会   環境総合委員会 給食委員会 広報委員会 選出委員会 ---------  4 

クラス委員会    一学年委員会 二学年委員会 三学年委員会   -----------------  6 

サークル    バレーボールサークル 

 

● 第 2 号議案 2021 年度 決算報告及び会計監査報告 

2021 年度 会計報告 ----------------------------------------------------  7   

 

● 第 3 号議案 2022 年度 執行部役員及び会計監査委員の承認 

 2022 年度 PTA 執行役員候補者及び会計監査委員候補者 --------------------  8 

 2022 年度 PTA 委員名簿 

※ 委員名簿は、執行部にて保管しております。閲覧をご希望される方は、執行部役員にお申し付けください。 

 

● 第 4 号議案 2022 年度 活動方針（案） 

 2022 年度 活動方針（案） -----------------------------------------------  9 

 

● 第５号議案 2022 年度 予算（案） 

 2022 年度 予算（案） --------------------------------------------------- 10 

 

２．そ の 他    ホームページに掲載しておりますので、ご確認ください。  

PTA 会則    

PTA 行事総合補償制度加入の御案内   

 制服リサイクルについて 

 

個人情報保護の観点から、個人名掲載の頁に関しては、ホームページ上では公開しておりません。 

あらかじめ御了承ください。 
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第一号議案 

2021 年度 活動報告 

執 行 部 

 会 長・副 会 長  
【 PTA の運営 】 

⚫ 総会の開催 
⚫ 運営委員会の開催 4 回 

（第 1 回 第２回、第３回運営委員会は LINE を使って開催） 
⚫ 会長・副会長打ち合わせ 
⚫ 各委員会・各担当との連携 
 

【 学校主催の会議・行事への参加 】 

⚫ 学校評議員会に参加 
⚫ 研究発表会受付等 各委員会へ依頼・接待手伝い 
 

【 対外的な会議への参加 】 

⚫ 国立市 PTA 会長協議会に参加 

⚫ 国立市立小・中学校長・PTA 会長等連絡会に参加 

 

 書 記   

⚫ 運営委員会「出欠表」「名札」作成 準備・記録 

⚫ 運営委員会報告「PTA だより」発行 ４回 総会報告１回 計５回 HP掲載 

⚫ 「総会資料 2022年度版」発行 

⚫ PTA 総会の準備、記録 

⚫ 新委員決定後に各種「名簿」作成、配布 

⚫ 印刷機、コピー機の備品（ロールマスター・インク）の管理（発注、納入確認） 

⚫ 印刷用紙の管理（発注、納入確認） 

 

 会 計   

⚫ PTA保険契約  6月 本年度PTA活動についての保険契約締結 

⚫ PTA 会費 集金 

⚫ 活動費についての精算  各委員会と連絡をとりあい精算 

⚫ 決算  9 月 中間決算   

    3 月 2021 年度決算 

⚫ 次年度予算（案） 検討 

1 月～3 月 次年度予算の検討  
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専 門 委 員 会 

 

  環 境 総 合 委 員 会   

 

市教育委員会へ提出する教育環境改善に向けた「要望書」を執行部と共同で作成しました。 

  

5月 
教育環境アンケート作成、施設見学会ご案内の作成 

アンケートの印刷。配布。回収 

６月 教育環境アンケート集計、集計結果報告 

9月 次回開催イベント検討打ち合わせ 

10月 
環境総合委員会よりお便り企画打ち合わせ 

お便り 原稿作成 印刷・配布 

11月 
お便り 学校ホームページ掲載依頼 

教育要望書の内容確認 

2月 
要望書への回答書受け取り 

引継ぎ打ち合わせ 

 

 給 食 委 員 会   

 

⚫ 学校給食用物資納入登録業者選定委員会への出席（全 9 回） 

       学校給食の安全性、栄養価の向上及び価格の軽減を図るため、第一給食センター 

職員登録業者、保護者等が集まり選定委員会が行われました。 

 

⚫ 学校給食献立作成委員会への出席（全９回） 

     前月の献立について子供たちの意見を報告し、翌月の献立について検討を図るため 

第二給食センターで栄養士、調理員、保護者等が集まり献立作成委員会が行われま

した。 

 

⚫ 給食だより「給食バンザイ」の発行 

１０月 委員長、副委員長による対面での打ち合わせ・内容検討 

１月  原稿作成・学校ホームページへの掲載 
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  広 報 委 員 会   

７月 やまびこ１７３号発行 

    取材内容：教職員紹介・運動会・卒業生の進路 

３月 やまびこ１７４号発行 

    取材内容：卒業特集（寄書き）・３年修学旅行・２年校外学習 

１年スキー教室・部活動紹介 

セーフティ教室とクロームブック活用について 

各行事担当ごと取材・原稿依頼・レイアウトを行い、各号とも発行約２ヶ月前から３回 

の校正を経て発行となりました。 

御協力いただいた先生方、生徒さん方へ、この場を借りて御礼申し上げます。 

★御協力頂いた印刷会社 : 研究出版 N・S デジタルファクトリー様 

 

 選 出 委 員 会   

選出委員会担当は、次期の執行部（役員）の選出方法を決め、その手続きを実施して 

いくのが業務です。 

今年度も例年の選出方法にならい、年度後半に、立候補、推薦を経て候補者の互選を 

以て役職を予定し、新年度早々に実施される PTA 総会で正式選出とする流れで進め  

ました。 

今年度は、コロナ禍ということもあり打ち合わせは LINE 上で行いました。 

 

12 月～1 月 LINE 上での打ち合わせ 

1 月 
執行部（役員）立候補・推薦投票用紙の印刷・配布 

回収用紙の開封・互選会の案内作成及び配布 

2 月 
互選会実施（1 回） 

投票結果・互選会報告の印刷・配布 

3 月 
新一年生向け執行部・会計監査募集 印刷・配布 

会計監査募集の印刷・配布 

4 月 

会計監査 候補者確定 

2022 年度 執行部及び会計監査候補者のお知らせ 

印刷・配布 

 



- 6 - 

 

ク ラ ス 委 員 会 

 

 一 学 年 委 員 会   

6 月   PTA 会費集金 

    学年委員会 開催 

11 月  修学旅行の旅行会社プレゼンテーションに参加 

2 月  クラス活動費の使途について検討、ノートを購入 

3 月  各クラス活動費でノートを購入、配布 

4 月   各クラスの新委員選出 

 二 学 年 委 員 会   

6 月  PTA 会費集金 

1 月   クラス活動費の使途について相談・打ち合わせ 

2 月  各クラス活動費でドキュメントファイルを購入、配布 

4 月   各クラスの新委員選出 

 三 学 年 委 員 会   

6 月   PTA 会費集金 

8 月  卒業記念品アンケート作成・印刷・配布 

8 月  卒業記念品アンケート回収 

10 月   卒業記念品を決定 見積もり・発注 

卒業対策委員会の報告のたより作成・配布 

12 月   卒業記念品の納品・検品・仕分け作業 

3 月  卒業式花束発注・当日の打ち合わせ 

 

サ ー ク ル 活 動  

 バレーボールサークル  

PTA バレーボールサークルは先生方と保護者で活動しています。 

OB・OG の方々や、他校のチームと交流しながら 

和気あいあいとした雰囲気で練習しています。 

随時メンバーを募集しています。経験は問いません。 

いつでも大歓迎ですので、お気軽に御参加ください。 
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第 2 号議案 

2021 年度  決算報告 及び 会計監査報告 
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第 4 号議案 

2022 年度  活動方針 

 

202２年度 活動方針 

 

◆ 活動の目的 

保護者と教職員が協力して、子供たちの健全な成長を図る。 

 

◆ 活動のテーマ 

大切な未来のために今、できること 

 

 

◆ 活動方針 

①  保護者と教職員、及び保護者同士の連携を密にし、開か 

れた PTA 活動の推進に努める。 

 

②  学校・家庭・地域の連携を強化し、学校内外の人的・物的 

教育環境の充実に努める。 

   

③  変化する環境に対応できるよう、活動内容やルールを見直 

しながら変更が必要な場合は改善に努める。 
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第5号議案

2022年度 　予算

自  2022年4月1日     至  2023年3月31日

　《　収入の部　》 単位：円

前年度実績 予算額

864,421 964,105

※暫定数

家庭数 535×＠1,500円 = 802,500円

職員数 30×＠1,500円 = 45,000円

11 0

1,689,432 1,811,605

　《　支出の部　》

前年度実績 予算額

事務費 30,553 60,000

慶弔費 50,000 50,000

環境活動費 0 30,000 要望書関連費・講演会費

選出活動費 881 2,000

給食活動費 0 2,000

広報活動費 232,844 250,000

クラス活動費 1・2年 49,350 60,000

クラス活動費  3年 29,250 @150円×195名　※暫定数

卒業記念品費 214,500 @1,100×195名　※暫定数

行事活動費 0 10,000 PTA バレーボール大会参加費

30,000 30,000

80,000 80,000 印刷機等積立金

53,330 57,000

0 936,855

725,327 1,811,605

単位：円

前年度繰越金額 積立予定額

80,211 30,000

854,442 80,000

◇　前年度からの変更点　◇

　支出の部
※１　総会資料の冊子作成ための場所・日程・人員の確保等が難しいため、2022年度は外部印刷業者

      　への発注費用も含めて計上します。

※３　クラス費と卒業記念品費を分けて計上します。 国立第二中学校PTA

※２　慶費も含め、慶弔費とします。

記念行事積立金

印刷機等積立金

予　備　費

合　 計

2．特別会計（積立金）

項   目 摘　　要

198,369

記念行事積立金 学校創立70周年記念行事積立金

印刷機等積立金

保　険　料 ＰＴＡ行事総合補償制度加入費

項   目 摘　　要

運
営
費

事務消耗品費

香典、祝電

事
業
活
動
費

役員選出活動費

給食試食会費

やまびこ発行2回分

@150 円×(1年214名+2年186名)※暫定数

会   費 825,000 847,500

※家庭数は生徒数×90％を想定　※保険料含む

雑収入

合　 計

2022年度　予算

1．一般会計

項   目 摘　　要

繰越金
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その他 

◆ PTA 会則 

◆ PTA 行事総合補償制度加入のご案内 

上記については、本資料とともにホームページに掲載をしておりますので 

ご確認下さい。 

 

◆ 制服リサイクルについてのお願い 

PTA では、皆様にご協力いただき、標準服や上履きなどのリサイクルを行っております。 

ご不要になる標準服や上履きなどで、まだ使用できるものがございましたら、ぜひご提供

いただけたらと思います。皆様のご協力をよろしくお願いいたします。 

                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ なお、標準服のリサイクルは、現 在校生着用のもののみとなりますのでご了承ください。 

 

リサイクルの対象となるものは 

・標準服    ・コート   ・ワイシャツ  ・ブラウス 

・カーディガン ・セーター  ・上履き    ・ジャージ 

※ 洗濯済みのものをお願いします。（上履きも洗ってください。） 

※ ボタンがとれていたり、多少傷んでいるものでもかまいません 

 

な に を ?  

リサイクルにご協力いただける方は、学校または ＰＴＡまでご連絡ください。 

随時受け付けていますので、ご都合のよい時にお持ちください。 

※ お預かりしたものは、ＰＴＡ準備室（教材室）に保管してありますので 

必要な方はお使いいただけます。 

 

ど こ へ ？ 
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国立第二中学校 PTA ホームページのご案内 

 

国立第二中学校ホームページ内に PTA のページがございます。 

「PTA だより」運営委員会報告や、様々なお知らせをホームページに 

掲載しております。一斉配信メールでもお知らせしております。 

年間を通して折々に御覧頂き、ご確認をお願いいたします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

総会開催日  2022 年 5 月 7 日 

 

国立市国立第二中学校 PTA 


